Ka pievienot lietotajus

Vienlaicigi vairaku lietotaju izveide

Visértak ir lejupieladét lietotaja importa paraugu, aizpildit to un augsupieladét to EMU. Paraugu
varat atrast:

1. Atverot Skolas lietotaji sadalu
2. Spiezot uz leladét lietotajus

Lietotajs E-pasta adrese Pedeja pieslegsanas reize Administrators Vadiba Atbalsts Audzinatajs
3. Tad spiediet uz pogas lejupieladét paraugu
Lietotaju augsupielade

Skola *

vidusskola v

Augsupielades faila avots *

EmMU A

Lietotaju augsupielades XLSX fails *

Augsupieladé vai ievelc £2j3 loga

Augsupieladét

lejupieladét paraugu

4. Sekojot parauga aprakstitam noradém, aizpildito failu pievienojiet Lietotaju augsupielades
XLSX fails sadala un tad spiediet Augsupieladét.

Ja fails ir aizpildits korekti, tad visiem tiks izveidoti lietotaji un vini paradisies sadala Skolas lietotaji.
Lietotaji, sanems e-pasta zinu par lietotaja izveidi no EMU rika (Sanemta registracijas saite deriga 5
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dienas).

Versam uzmanibu! Ja lietotaju izveides procesa rodas sarezgijumi, tad ekransavinu no kludas
pazinojuma (ja tads ir) un cik iesp&jami detalizétu informaciju par veiktajam darbibam un situacijas

aprakstu janosuta uz atbalsts@emu.lv. EMU atbalsta komanda izskatis problému un sniegs atbildi.

Viena vai pa vienam lietotaja izveide

Ja vélaties veidot lietotajus pa vienam vai ir nepiecieSamiba izveidot tikai vienu jaunu lietotaju,
tad:

1. Skolas lietotaji sadala spiediet uz Pievienot jaunu lietotaju

Pievienot jaunu lietotaju leladét lietotaju:

Lietotajs E-pasta adrese Pedeja pieslégsanas reize Administrators Vadiba Atbalsts Audzinatajs

2. Aizpildiet prasito informaciju un spiediet Saglabat

Pievienot lietotaju

Jauna lietot3ja pievienosana — vidusskola

Vards *
Uzvards *
Personas kods *

E-pasta adrese *
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